INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (DOSTAWCOW USLUG | MATERIALOW) ORAZ ICH PODWYKONAWCOW,
WYKONUJACYCH PRACE | SWIADCZACYCH USLUGI W BUDYNKACH | OBIEKTACH

INSTRUKCJA ZSz
IB-01-08
WYDANIE 4/2017

INSTRUKCJA

DLA WYKONAWCOW (DOSTAWCOW USLUG |
MATERIALOW)
ORAZ ICH PODWYKONAWCOW,

WYKONUJACYCH PRACE | SWIADCZACYCH USLUGI
W BUDYNKACH | OBIEKTACH

ENGIE EC SLUPSK SP. Z 0.0.

oy Prezes Zarzqdu.
U Bhe § e Dyrektor Zarugdzajgcy

Z
SO Olggpnowsicz 7 . TR
Sporzadz# (data i podpis) Zatwierdzil (data i podpis)

y
SPOLECZNY INSPEKTOR
PRACY

................... Kebzinigs
Komgultacja SIP (data i podpis)




INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (DOSTAWCOW USLUG | MATERIALOW) ORAZ ICH PODWYKONAWCOW,
WYKONUJACYCH PRACE | SWIADCZACYCH USLUGI W BUDYNKACH | OBIEKTACH

SPIS TRESCI

...........................................................

----------------------------------------------------------------------------

Wymagania szczegdétowe w zakresie bhp i ochrony ppoz. .........

4.1 | BeZpI€CZENStWO PIaCy .. . urinnieneeeeteaeeieeaeeeeeneeeneeenennane

4.2 | Prace szczego6lnie

niebezpieczne. .............ooiiiiiiiiiiiii e,

4.3 | Ochrona przeCiwpOZarOWa. . .......c..eurenrenrenuiiisenreneereaneaneeenns

4.4 | Awarie 1 wypadki

Wymagania szczegdtowe dotyczace ochrony srodowiska...................

Gospodarka odpadami

...........................................................

-----------------------------------------------------




INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (DOSTAWCOW USLUG | MATERIALOW) ORAZ ICH PODWYKONAWCOW,
WYKONUJACYCH PRACE | SWIADCZACYCH UStUGI W BUDYNKACH | OBIEKTACH

1. Definicje

Wykonawca - pod pojeciem Wykonawcy rozumie sig kontrahenta - dostawce ustug
lub materiatéw, wykonawce prac konstrukcyjnych i remontowych dziatajacego na
terenie i na zlecenie ENGIE EC Stupsk Sp. z o0.0. Do Wykonawcy zalicza sie
wszystkich pracownikéw gtéwnego Wykonawcy oraz jego Podwykonawcow.

Przedstawiciel wykonawcy - osoba wskazana przez wykonawce do nadzorowania
umowy ze strony wykonawcy.

Koordynator — uprawniony pracownik ENGIE EC Shipsk Sp. z o.0., ktory
nadzoruje wykonywane ustugi lub dostawy zaréwno pod wzgledem merytorycznym, jak
1 przestrzegania niniejsze;j instrukcji.

Specjalisci - kwalifikowani pracownicy ENGIE EC Shupsk Sp. z 0.0., w zakresie
ochrony Srodowiska, BHP i ochrony ppoz., ktérzy beda nadzorowaé przestrzeganie
zgodnosci z wymogami prawa.

2. Wstep

Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania obowiazujacych przepiséw prawa
dotyczacych BHP, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony $rodowiska na terenach,
obiektach i w budynkach ENGIE EC Stupsk Sp. z o0.0. (zwanej dalej ENGIE EC
Stupsk). Ponadto przyjmuje do stosowania zasady szczegélne obowiazujace w ENGIE
EC Stupsk, z ktérymi si¢ zapoznat i bedzie je przestrzegaé, a takze poinformuje o nich
wszystkich swoich pracownikéw oraz Podwykonawcow.

3. Wymagania ogolne

1. Przed rozpoczgciem dziatalnosci Wykonawca winien wskazaé osobe
Przedstawiciela, ktéry w razie potrzeby kontaktowal bedzie Wykonawce z
odpowiednimi stuzbami ENGIE EC Stupsk.

2. Pracownicy Wykonawcy powinni prowadzi¢ realizacje ustugi lub dostawy zgodnie
z harmonogramem tak, aby nie zaki6cac pracy ENGIE EC Stupsk.

3. Wykonawca obowiazany jest nalezycie zabezpieczy¢ miejsce ushugi lub dostawy w
czasie przerw i postojow.

4. Wykonawca obowiazany jest przedstawi¢, na zadanie, $wiadectwa legalizacji lub
wzorcowania przyrzadéw pomiarowych lub narzedzi, ktérych uzywal bedzie na
terenie ENGIE EC Stupsk.

5. Pojazdy, maszyny i urzadzenia musza byé sprawne technicznie oraz posiadaé
aktualne przeglady, atesty itp.

6. Pracownicy Wykonawcy oraz jego podwykonawcy powinni poruszaé sie wylacznie
po obszarze, w ktérym wykonuja prace zlecone drogami komunikacji wewnetrznej
ustalonymi z Koordynatorem.

7. Pracownicy Wykonawcy wykonujg prace na terenie ENGIE EC Shupsk w godzinach
i dniach uzgodnionych z Koordynatorem.

8. Po wykonaniu pracy, pojazdy Wykonawcy powinny niezwlocznie opuscié¢ teren
ENGIE EC Stupsk chyba, Zze w umowie lub zleceniu bedzie ustalone inaczej.
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9. Obowiazkiem Wykonawcy jest traktowanie wszelkich informacji uzyskanych w
zwiazku z praca na terenie ENGIE EC Stupsk jako poufnych.

10. W przypadku nieprzestrzegania obowiazujacych przepiséw lub wymagan niniejszej
instrukcji przez pracownikéw Wykonawcy, ENGIE EC Stupsk zastrzega sobie
prawo do zakazania wejscia na swdj teren osobom winnym tych dziatan lub
zaniechan. Wykonawca jest zobowigzany do zastapienia tej osoby innym
pracownikiem. Dalsze nieprzestrzeganie wymagan moze zosta¢ uznane za razace
naruszenie postanowien umowy 1 skutkowal jej rozwiazaniem w trybie
natychmiastowym lub odstapienia od nie;.

4. Wymagania szczegélowe w zakresie bhp i ochrony
przeciwpozarowej

4.1. Bezpieczenstwo pracy

1. Wykonawca odpowiedzialny jest za przestrzeganie aktualnie obowiazujacych
przepiséw prawa i zasad dotyczacych BHP i ochrony ppoz..

2.  Wykonawca odpowiedzialny jest za przestrzeganie instrukcji BHP oraz instrukcji
ochrony ppoz. przez pracownikéw wlasnych i podwykonawcow.

3. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia swoim pracownikom S$rodkow
ochrony osobistej, sprawnych technicznie, spetniajacych wymogi bezpieczenstwa 1
higieny pracy dostosowane do rodzaju wykonywanych prac.

4. W razie, gdy warunki pracy nie odpowiadaja przepisom bezpieczenstwa i higieny
pracy i stwarzaja bezposrednie zagrozenie dla zdrowia lub Zycia pracownika albo,
gdy wykonywana przez niego praca grozi takim niebezpieczenstwem innym osobom,
pracownik ma prawo powstrzymac¢ si¢ od wykonywania pracy, zawiadamiajac o tym
niezwlocznie przetozonego ( art. 210 § 1 KP).

5.  Wykonawca zobowigzany jest do zglaszania Koordynatorowi:

= informacji o zagrozeniach oraz zwiazanych z nimi $rodkami
zapobiegawczymi,

= wypadkow przy pracy i zdarzen potencjalnie wypadkowych podczas
wykonywania pracy na rzecz ENGIE EC Stupsk.

6. Pracownicy Wykonawcy musza posiada¢ udokumentowane i aktualne:

= badania lekarskie oraz wymagane ze wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy
badania specjalistyczne, bez przeciwwskazan do wykonywania powierzonych
zadan,
= wyksztalcenie zawodowe, wiedze techniczna, uprawnienia, kwalifikacyjne
oraz adekwatny dla stopnia trudnosci - staz pracy na stanowisku,
= przeszkolenie dotyczace zagrozen i ryzyka zawodowego wystgpujacego na
stanowisku pracy podczas wykonywania zadania, ktorego si¢ podejmuja,
= przeszkolenie w z zakresie stosowania sprzgtu ochrony osobistej 1 ppoz.
W/w dokumenty Wykonawca jest obowiazany przedstawi¢ na zadanie koordynatora
ENGIE EC Stupsk.
7.  Wykonawca $wiadczacy ustugi budowlane przed przystapieniem do prac jest
obowiazany do opracowania:
= instrukcji bezpiecznego wykonania prac budowlanych i zaznajomienia z nig
pracownikow,
= planu bezpieczenstwa i ochrony zdrowia, jezeli w trakcie budowy
wykonywany bedzie przynajmniej jeden z rodzajow robot budowlanych
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okreslonych w Ustawie Prawo budowlane z dnia 7.07.1994 r. art. 21a ust.2
lub przewidywane roboty budowlane majg trwaé dtuzej niz 30 dni roboczych
1 jednoczesnie bgdzie przy nich zatrudnionych, co najmniej 20 pracownikéw

lub pracochionno$¢ planowanych robét bedzie przekracza¢ 500 osobodni.

= Przekazania w/w dokumentéw Koordynatorowi

8.  Wykonawca $wiadczacy ustugi budowlane przed przystapieniem do prac jest
obowiazany do dokonania odbioru rusztowania z wpisem w dzienniku budowy oraz
umieszczeniem na rusztowaniu tablicy okreSlajacej wykonawce montazu
rusztowania z podaniem imienia i nazwiska oraz dopuszczalne obcigzenie pomostow
1 konstrukcji rusztowania. Rusztowanie musi by¢ sprawdzane nie rzadziej niz raz w
miesiacu.

9. Przed rozpoczgciem prac Wykonawca powinien ustali¢, czy moga by¢ one wykonane
w bezpieczny sposob, a w przypadku wystapienia problemow obowigzkiem
Wykonawcy jest skonsultowanie ich z Koordynatorem oraz Specjalista ds. Ochrony
Srodowiska (lub z Specjalista BHP i ppoz. ) - pracownikami ENGIE EC Stupsk.

10. Zabrania si¢ pracownikom Wykonawcy i ich podwykonawcom pozostawiania
elektronarzedzi podlaczonych do instalacji elektrycznej po zakonczeniu pracy lub w
trakcie przerw.

11. Zabrania si¢ pozostawiania niezabezpieczonych drabin, narzedzi, materialow i
wytworzonych odpadéw po zakoniczeniu pracy.

12.  Przy pracach skomplikowanych, nowatorskich, o znaczacym zagrozeniu (dla zycia i
zdrowia) 1 niebezpiecznych (wykonywanych w warunkach szczegdlnego zagrozenia
dla zdrowia i zycia ludzkiego) - bezpos$rednio praca winien zarzadzac kierownik lub
inna uprawniona osoba.

13. W przypadku uzasadnionego podejrzenia wykonywania pracy przez ktoregokolwiek
z pracownikow Wykonawcy w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu albo
srodkow odurzajacych lub psychotropowych Przedstawiciel lub Specjalista maja
prawo nakaza¢ odsunigcie tego pracownika od wykonywania pracy, powiadamiajac
o tym fakcie niezwlocznie Wykonawcg, a w szczegdlnych sytuacjach np.
zagrazajacych zdrowiu lub zyciu albo powstaniu szkody réwniez odpowiednie
jednostki (np. policji).

4.2. Prace szczegoélnie niebezpieczne

Pracownicy wykonujacy prace szczegélnie niebezpieczne wykonywane na terenie
ENGIE EC Stupsk powinni posiadaé odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia
zawodowe, przeszkolenie oraz wlasciwe $rodki ochrony osobiste;.
Do najczesSciej wykonywanych prac niebezpiecznych na terenie ENGIE EC Shupsk
naleza w szczegolnosci:
= prace przy urzadzeniach elektroenergetycznych,
= prace na wysokosci,
= prace ziemne przy wykonaniu wykopdw bez wzgledu na rozmiar i glgbokosé,
ktére maja by¢ wykonywane w bezposrednim sasiedztwie innych statych
budowli, takze sieci elektroenergetycznych, gazowych i cieptowniczych.
= prace budowlane, rozbiérkowe, remontowe, montazowe prowadzone bez
wstrzymania ruchu zaktadu pracy lub jego czesci,
= prace w zbiornikach zamknigtych lub innych niebezpiecznych przestrzeniach
zamknigtych,
= prace przy uzyciu materialdéw niebezpiecznych,
= prace pozarowo niebezpieczne,
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= prace wykonywane w czynnym ruchu ulicznym,
= prace ziemne przy wykonaniu wykopdw ponizej 2 m przy zastosowaniu
szalunku.

4.3. Ochrona przeciwpozarowa

1. W przypadku koniecznosci wykonania prac powodujacych zagrozenie pozarowe,
pracownik Wykonawcy, majacy te prac¢ wykonywac, musi uzyska¢ od Specjalisty
ds. BHP i ppoz. ENGIE EC Stupsk zezwolenie na prace pozarowo niebezpieczne.

2. Palenie tytoniu na terenie ENGIE EC Shupsk jest zabronione, z wyjatkiem miejsc do
tego przeznaczonych.

3. Mozna przechowywac¢ paliwo (jezeli jest ono potrzebne) w ilosci niezbednej do
wykonania zadan tylko w pojemnikach z odpowiednim atestem,

4.4. Awarie i wypadki

1. W przypadku wystapienia sytuacji awaryjnej, wypadku lub zdarzen potencjalnie
wypadkowych, kazdy pracownik jest zobowiazany poinformowad przetozonego i
pozostalych pracownikéw, a w razie takiej koniecznosci powiadomié odpowiednie
stuzby: Ratownictwa Chemicznego, Straz Pozarna, Pogotowie Ratunkowe, Policje.
W kazdym przypadku przedstawiciel Wykonawcy zawiadamia o w/w sytuacjach
Koordynatora ze strony ENGIE EC Stupsk.

2. Obowigzkiem kazdego pracownika jest niezwlocznie powiadomié przelozonego o
jakimkolwiek doznanym urazie bez wzgledu na jego rozmiar. Kazdy pracownik ma
obowiazek zlozenia informacji przetozonemu, jezeli dostrzegt u siebie lub innego
pracownika znamiona niedyspozycji, ktéra moglaby by¢ spowodowana urazem,
doznanym podczas pracy lub niedyspozycji, ktora moze skutkowac zagrozeniem
zycia lub zdrowia tego lub innych pracownikow przy dobrym wykonywaniu pracy
przez tego pracownika.

3. Pracownicy obowigzani sa przystgpi¢ do usuwania skutkéw awarii zgodnie z
poleceniami uprawnionych osdb.

S. Wymagania szczegélowe dotyczace ochrony srodowiska

1. Wykonawca odpowiedzialny jest za przestrzeganie obowiazujacych przepiséw prawa
dotyczacych ochrony srodowiska, gospodarki odpadami oraz prawa wodnego.

2. Wykonawca zobowiazany jest zachowa¢ wszelkie $rodki ostroznos$ci majace na celu
zapobiezenie skazeniu powietrza, gleby, wod powierzchniowych i podziemnych
podczas wykonywanych prac.

3. Wykonawca zobowiazany jest korzysta¢ z miejsc poboru mediéw (woda, energia)
uzgodnionych z Koordynatorem, w ilosci okre§lonej w umowie, jezeli sa one
niezbg¢dne do wykonania ustugi lub dostawy.

4. Na terenie ENGIE EC Stupsk Wykonawca moze sktadowaé jedynie niezbedne do
wykonania ustugi, materialty w wyznaczonym przez Koordynatora lub z Specjalistg ds.
Ochrony Srodowiska lub z Specjaliste¢ BHP i ppoz..

5. Wykonawca powinien posiada¢ Kart¢ Charakterystyki Substancji Niebezpiecznej dla
kazdego $rodka lub preparatu stosowanego w trakcie wykonywania ustugi.

6. Wykonawca zobowigzany jest uzywa¢ surowcdéw i materialdow w opakowaniach
oryginalnych — zabronione jest uzywanie opakowan po srodkach spozywczych.
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7. Wykonawca zobowiazuje si¢ do poinformowania Koordynatora lub Specjalisty ds.
Ochrony Srodowiska lub Specjalisty ds. BHP i ppoz. o wystapieniu awarii
zagrazajacej srodowisku.

6. Gospodarka odpadami

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

przestrzegania obowiazujacych przepisow prawa dotyczacych gospodarki
odpadami,

sktadowania odpadow, w szczegdlnosci odpadow niebezpiecznych powstatych w
wyniku $wiadczenia ustug zgodnie z zaleceniami Koordynatora lub Specjalisty
ds. Ochrony Srodowiska (lub Specjalisty ds. BHP i ppoz.),

zabezpieczenia miejsc skladowania odpadéw, w szczegdlnosci odpadow
niebezpiecznych, uniemozliwiajac  skazenie gleby, powietrza, wdd
powierzchniowych i podziemnych,

zabezpieczenia miejsc sktadowania odpadow niebezpiecznych przed dostgpem
0s0Db trzecich,

oznakowania miejsc sktadowania odpadow,

oznakowania pojemnikéw z odpadami,

prowadzenia kart ewidencji oraz kart przekazania odpadéw,

przekazywania odpadéw niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne
wyspecjalizowanym podmiotom posiadajacym pozwolenie w zakresie zbierania,
odzysku, unieszkodliwiania odpadow.

7. Zakazy

Na terenach, obiektach i w budynkach ENGIE EC Stupsk Wykonawcy zabrania sig:

wwozenia na teren ENGIE EC Stupsk jakichkolwiek odpadow,

skladowania bez odpowiedniego zabezpieczenia, uniemozliwiajacego
przedostanie si¢ ich do wod, gleby, powietrza lub kanalizacji

spalania odpadow,

sktadowania materialéw i substancji mogacych zanieczysci¢ wode, glebe lub
powietrze bez odpowiedniego zabezpieczenia uniemozliwiajacego przedostanie
si¢ ich do wod, gleby, powietrza lub kanalizacji (dotyczy to przede wszystkim
materialéow budowlanych np. zapraw cementowych, betonu oraz S$rodkow
chemicznych i substancji chemicznych np. rozpuszczalnikow, farb, lakierow
itp.),

mycia pojazdow i sprzetu,

wylewania i wyrzucania odpadéw do wdd, gleby lub do kanalizacji a wszelkie
operacje z materialami palnymi musza by¢ uzytkowane ze szczegdlna
ostroznoscig zgodnie z zasadami ppoz.
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Pieczgé zaktadu pracy
wykonawcy, dostawcy ustug/materiatow

ZOBOWIAZANIE NR .........

Zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania obowiazujacych przepisdw prawa
dotyczacych BHP i ochrony §rodowiska oraz przeciwpozarowych, na
terenach, obiektach i w budynkach ENGIE EC Stupsk.

Przyjmuje do stosowania zasady szczegdlne obowiazujace w ENGIE EC
Stupsk, okreslone w ,.[Instrukcji dla wykonawcow, dostawcow ustug
i materiatow oraz ich podwykonawcow, wykonujqcych prace zlecone
i swiadczqcych ustugi w budynkach i obiektach ENGIE EC Stupsk Spotka
z o0.0. 7, z ktorymi si¢ zapoznalem i bede je przestrzegal, a takze
poinformuj¢ o nich  wszystkich swoich  pracownikow  oraz
Podwykonawcow.

Niespelnienie powyzszych wymagan bedzie traktowane jako dziatanie
na szkod¢ ENGIE EC Stupsk, ze wszelkimi tego konsekwencjami (pkt. 3

wymagania ogolne).

-----------------------------------------------

data i podpis wykonawcy, dostawcy ustug/materiatow



